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KOTISEUTUARKISTO KASITTELEE HENKILOTIETOJASI TIETOSUOJALAINSAADANNON EDELLYTTAMALLA TAVALLA

Mika on kotiseutuarkisto ja miksi silla voi olla hallussaan henkildtietojani?

Sakylan kotiseutuarkisto on Sakyldan kunnan alueella toimiva kotiseutuarkisto, jolla on yksikot Sakylassa ja Koyliossa. Sakylan
kotiseutuarkistoa yllapitavat yhteistyossa Sakyla-seura, Koylio-seura ja Sakylan kunta, jotka toimivat rekisterinpitdjana ja
vastaavat siten henkilotietojesi asianmukaisesta kasittelysta.

Kotiseutuarkisto ottaa Sakylan kunnan alueelta vastaan ja arkistoi pysyvasti paikallisia yksityisarkistoja: esimerkiksi paikal-
listen henkildiden ja perheiden sekd yhdistysten, seurojen ja yritysten arkistoja. Viranomaisten arkistoja ei kotiseutuarkis-
tossa sailytetd, koska niita sdddelldan arkistolainsdadannolla. Kotiseutuarkiston tehtdvana on tallentaa paikallinen yksityis-
luontoinen arkistoaines seka paikkakunnan henkinen perinne, saada se sdilymaan ja saattaa kaytettavaksi siten, ettd se
palvelee seka yleisen ettd paikallisen tutkimuksen, opetuksen, harrastustoiminnan ja kdytannon tarpeita.

Elossa olevia henkil6ita koskevaa henkilGtietoja sisaltyy niin perinteiseen analogiseen kuin digitaaliseenkin aineistoon, joita
kotiseutuarkistoon luovutetaan. Kotiseutuarkisto ottaa vastaan paitsi kuolleiden henkildiden ja lakkautettujen yhdistysten
arkistoja, myos edelleen toimivien yhteisdjen yli 10 vuotta vanhan aineiston, joten vastaanotettuun aineistoon voi sisaltya
eldvien henkildiden henkil6tietoja.

Esimerkiksi yhdistyksen tulee sen jalkeen, kun sen tuottaman asiakirja-aineiston alkuperdinen kayttotarkoitus on lakannut,
joko havittaa kyseinen henkildtietoja sisaltdava aineisto tai arkistoida se. Tietosuojalainsddadanndén mukaan arkistointi, ts.
luovuttaminen asianmukaisesti toimivaan arkistoon yleisen edun mukaiseen arkistointitarkoitukseen on hyvaksyttava rat-
kaisu.

Jos sukusi jasen on luovuttanut arkistonsa tai olet jonkun vanhinta aineistoaan luovuttaneen edelleen toimivan yhdistyksen
jasen, sinua tai laheistasi koskevaa henkil6tietoa voi sisaltya kotiseutuarkistoon luovutettuun aineistoon, vaikka et olisi itse
luovuttanut kotiseutuarkistoon mitaan (esim. nimesi mainitaan yhdistyksen jasenluettelossa ja pdytéakirjassa tai yhdistyksen
kevatretkelle osallistuneiden valokuvasta olet tunnistettavissa).

Jos kayt kotiseutuarkistossa asiakkaana tutkimassa aineistoja tai jos luovutat sukusi arkiston kotiseutuarkistoon, henkil6-
tietojasi paatyy kotiseutuarkiston haltuun. Kotiseutuarkistolla on velvollisuus olla selvilld siitd, ketka ovat kdyttaneet aineis-
toja ja ketka ovat luovuttaneet arkistoja sen haltuun, joten asiakkaana tietojasi paatyy tasta syysta vaistamatta kotiseutuar-
kiston haltuun.

Saako kotiseutuarkisto arkistoida eldavien henkil6iden henkil6tietoja?

Edellytykset, jotka tdyttamalla kotiseutuarkisto voi tayttaa tietosuojalainsddadannon vaatimukset yleisen edun mukaisessa
arkistointitarkoituksessa toimimisesta, muodostuvat seuraavista:
- kotiseutuarkistossa noudatetaan yleisia arkistointiperiaatteita: mm. provenienssiperiaatteen noudattaminen
(esim. jokaisen jokainen arkistokokonaisuus on oma erillinen arkistonsa, jota ei saa sekoittaa muihin arkistoi-
hin)
- kotiseutuarkisto on organisoitu asianmukaisesti ja sille on nimetty vastuunalainen arkistonhoitaja
- vastaanotettavan ja sdilytettdavan arkistoaineiston kdaytdnnon systemaattiset kasittelytoimet on maaritelty ja
ohjeistettu
- onolemassa asianmukaiset arkistotilat ja digitaalisen aineiston sailytysratkaisut



- tietopalvelu on jarjestetty

Kaikelle henkilotietojen kasittelylle tulee olla lainmukainen peruste EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaan (6 art.). Lain-
mukainen peruste kotiseutuarkistossa on se, etta
- kasittely on tarpeen yleistd etua koskevan tehtdvan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseksi (yleinen tietosuoja-asetus art. 6.1e) ja etta
- henkilGtietoja sisdltdvien tutkimusaineistojen, kulttuuriperintdaineistojen seka naiden kuvailutietoihin liittyvien
henkilotietojen kasittely arkistointitarkoituksessa on tarpeen ja oikeasuhtaista silld tavoiteltuun yleisen edun mu-
kaiseen tavoitteeseen ja rekisterdidyn oikeuksiin ndhden (tietosuojalaki 4 § kohta 4).

Kotiseutuarkistoa sitovat myos yleiset tietosuojalainsaadanndn mukaiset henkildtietojen kasittelyn ehdot. Tasta syysta Sa-
kylan kotiseutuarkistossakin
- noudatetaan riskiperusteista ldhestymistapaa (art. 24), sisddnrakennettua ja oletusarvoista tietosuojaa (art. 25)
seka hyvaa henkilotietojen kasittelytapaa,
- otetaan tietosuoja huomioon kaikessa toiminnassa, johon liittyy eldvien henkildiden henkil6tietojen kasittelya.
- huolehditaan henkilotietojen kasittelyssa kdyttotarkoitussidonnaisuudesta, tietojen minimoinnista, tietojen tas-
mallisyydestad, tietojen eheydesta ja luottamuksellisuudesta sekd sdilytyksen rajoittamisesta
- mitoitetaan tietosuojaan liittyvat toimet siten, ettd ne takaavat rekisterdidyn oikeuksille suojan samalla estamatta
kuitenkaan kotiseutuarkistoa hoitamasta tehtaviaan.
- osoitusvelvollisuusperiaatteen mukaisesti on kyettava osoittamaan henkil6tietojen kasittelyn lainmukaisuus, joten
se suunnittelee henkilotietojen tietoturvaloukkausten varalta asianmukaiset menettelyt ja dokumentoi systemaat-
tisesti toimet, joihin ryhdytdan tilateen korjaamiseksi

Kuka on rekisterinpitdja kotiseutuarkiston osalta?

Sakylan kotiseutuarkistoa yllapitavat yhteistyossa Sakyla-seura, Koylio-seura ja Sdkylan kunta, jotka toimivat rekisterinpita-
jana ja vastaavat siten henkilGtietojesi asianmukaisesta kasittelysta.

Yhteystiedot:
Sakyla-seuran puheenjohtaja Anu Juva anu.juva(at)gmail.com puh. 0500 535371

Puheenjohtaja: Pirkko Peltola pirkkokpeltola(at)gmail.com puh. 0400 437803
https://www.sakyla.fi/vapaa-aika/kotiseutuarkisto/

Mita on tietosuoja ja mita tarkoitetaan henkil6tiedoilla ja henkilotietojen kasittelylla?

Tietosuojalla tarkoitetaan jokaisen oikeutta yksityiseldmansa suojaan. Tasta oikeudesta, tietosuojasta, on saddetty paitsi
Suomen perustuslaissa myos EU:n yleisella tietosuoja-asetuksella (ns. GDPR; voimaan 25.5.2018) ja kansallisella tietosuo-
jalailla (voimaan 1.1.2019). Sakylan kotiseutuarkiston on henkilotietoja kasitellessdaan huolehdittava elossa olevien henki-
|6iden henkilotietojen tietosuojasta, esimerkiksi siita, ettd kenenkaan elavan henkilon henkilotiedot eivat paady asiattomiin
kasiin.

Henkilotiedoilla tarkoitetaan tietoja, joiden avulla tunnistetaan tai voidaan tunnistaa henkild. Nimesi ja osoitteesi lisdksi
myds esimerkiksi puhelinnumerosi, tietokoneesi IP-osoite, autosi rekisteritunnus tai valokuvasi voivat olla henkil6tietoja.

Henkilotiedot ovat erityisiin henkil6tietoryhmiin kuuluvia eli ns. arkaluonteisia, jos ne koskevat henkilén rotua tai etnista
alkuperaa, poliittisia mielipiteitd, uskonnollista tai filosofista vakaumusta tai ammattiliiton jasenyytta tai liittyvat henkilon
perimaan, terveyteen tai seksuaaliseen suuntautumiseen. Arkaluonteisten tietojen kasittely on tietosuojalainsaadannén
mukaan kiellettya. Yleisen edun mukaisessa arkistointitarkoituksessa Sakylan kotiseutuarkistolla on poikkeuksia tahan ka-
sittelykieltoon.

Henkilotietojen kasittelylld tarkoitetaan esimerkiksi henkilotietojen keraamista, sailyttadmista, kayttoa, siirtdmista ja luovut-
tamista. Kaikki henkilotietoihin kohdistuvat toimenpiteet henkildtietojen kasittelyn suunnittelusta henkilotietojen havitta-
miseen tai arkistointiin ovat henkil6tietojen kasittelya.

Tietosuojasdadnnoksia sovelletaan tietoihin, jotka koskevat eldvaa luonnollista henkil6a. Tietosuoja-asetusta ei siis sovelleta
kuolleiden henkil6tietoihin. Paitsi itse kunkin arkistoaineiston sisaltamia elavien henkildiden henkil6tietoja tietosuoja kos-
kee my0s vastaavia metatietoja (aineistoja koskevaa luettelo- ja kuvailutietoa).


https://www.sakyla.fi/vapaa-aika/kotiseutuarkisto/

Mitka ovat kotiseutuarkiston velvollisuudet, kun se kadsittelee henkil6tietojani?

Kotiseutuarkisto huolehtii henkiltietojesi asianmukaisesta kasittelystd, olitpa kotiseutuarkiston asiakas tai sisdltyypa hen-
kilotietojasi kotiseutuarkistoon luovutettuihin aineistoihin. HenkilGtietojesi tietosuojasta huolehditaan kotiseutuarkistossa
aina aineiston hankkimisesta, sdilyttdmisestd, havittamisesta/arkistoinnista ja suojaamisesta kaytt66n antamiseen asti. Ko-
tiseutuarkisto kasittelee vain henkilotietoja, joiden kasittely on tarpeen ja oikeasuhtaista kotiseutuarkiston tehtaviin ndh-
den. Minimoinnin periaatetta noudatetaan, ts. tarpeetonta henkil6tietoa ei koota.

Tietojasi ei luovuteta kaupallisiin tai muihin kotiseutuarkiston ndakékulmasta asiattomiin tarkoituksiin. Esimerkiksi asiak-
kaana olleen henkilon yhteystietoja ei luovuteta uteliaalle.

Kotiseutuarkiston toiminnasta kertynytta henkilGtietoja sisdltdvaa asiakirja-aineistoa sailytetdan vain kayttotarpeen ajan,
minka jalkeen se joko havitetdan tai arkistoidaan, jos se merkittavana aineistona on asianmukaista arkistoida. Sen sijaan
kotiseutuarkistoon jo luovutetut yksityisluonteiset arkistot ovat lahtokohtaisesti pysyvasti sdilytettavia ja niista ei poisteta
jalkikateen henkilotietojakaan sisdltavia aineistoja, koska se olisi vastoin arkistoteoreettisia periaatteita ja tuhoaisi aineis-
tojen ymmarrettdvyyden, todistusvoimaisuuden ja eheyden.

Kotiseutuarkistossa tyoskentelevat on perehdytetty tietosuojasta huolehtimiseen.

Miten voin selvittdd, mitd tietoja minusta on kotiseutuarkistossa? Mitad oikeuksia minulla on liittyen henkilotietoihini
kotiseutuarkistossa?

Sinulla on oikeus tietdd, mitd tietoja sinusta kerdtaan ja mihin tarkoitukseen niitd kaytetdaan. Voit myos tarkistaa sinusta
keratyt tiedot, oikaista mahdolliset virheet tai pyytaa tietojasi poistettavaksi. Tima koskee kotiseutuarkiston toiminnasta
kertyvaa tietoa sinusta (esim. aineiston tilauslomakkeesi, tilaamistasi kopioista kertyvét taloushallinnon tiedot, aineistojen
luovuttajatietosi). Tutustu kotisivulla olevaan selosteeseen kasittelytoimista, josta ilmenee, mita tietoa sinusta asiakkaana
kertyy kotiseutuarkistoon. Ota yhteytta kotiseutuarkistoon (yhteystiedot timan tiedotteen lopussa), jos haluat tietaa, mil-
laista tietoa sinusta on voinut kertyd, tai jos sinulla on tarve kayttaa naita oikeuksiasi.

Huomaathan kuitenkin, ettd kotiseutuarkiston toiminnan vuoksi esimerkiksi tilitositeaineistoa on sailytettava kirjanpitolain-
sadadannon edellyttdama aika tai etta aineiston tilauslomakkeesi sdilytetdan myos mahdollisten selvitystarpeiden vuoksi
useita vuosia, etkd voi mahdollisesta pyynnostasi huolimatta tulla niista valittomasti poistetuksi, ts. unohdetuksi, naista
syistd. Osa tiedosta voi olla myds pysyvasti sdilytettavaa.

Kotiseutuarkiston vastaan ottamiin ja sailyttamiin arkistoaineistoihin liittyy tietosuojalainsdddannossa poikkeuksia, joiden
vuoksi edelld mainittuja oikeuksiasi ei sovelleta tdysimaaraisesti kotiseutuarkistossa sailytettavien arkistojen aineistoihin.
Arkistoista ei voida poistaa tietoa tuhoamatta niiden todistusvoimaisuutta, eheyttd ja ymmarrettavyytta ja siten vaikutta-
matta kestamattomasti arkistojen sisaltoon.

Mitka ovat oikeuteni, jos henkilotietojani on kotiseutuarkiston hallussa?

Tietosuoja-asetuksen mukaan rekisteroidylla on oikeus (ks. tarkemmin www.tietosuoja.fi)
- saada tietoa henkildtietojensa kasittelysta
- saada paasy tietoihin
- oikaista tietoja
- poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi
- rajoittaa tietojen kasittelya
- siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen
- vastustaa tietojen kasittelya
- olla joutumatta automaattisen paatéksenteon kohteeksi.

N3itd ei sovelleta kotiseutuarkiston hallussa olevien arkistojen aineistoihin ja niiden metatietoihin taysimaaraisesti, koska
tietosuojalainsdadanndssa on poikkeuksia yleisen edun mukaisessa arkistointitarkoituksessa toimiville. Oikeutesi ovat siten
rajatummat arkistoon luovutettuun aineistoon sisaltyviin henkil6tietoihisi ja niiden metatietoihin liittyen seuraavissa tilan-
teissa

- Rekisterdidyn oikeus saada paasy tietoihin (EU:n yleinen tietosuoja-asetus, 15 artikla)


http://www.tietosuoja.fi/
https://tietosuoja.fi/oikeus-saada-tietoa-kasittelysta
https://tietosuoja.fi/oikeus-saada-paasy-tietoihin
https://tietosuoja.fi/oikeus-oikaista-tietoja
https://tietosuoja.fi/oikeus-poistaa-tiedot
https://tietosuoja.fi/oikeus-rajoittaa-kasittelya
https://tietosuoja.fi/oikeus-siirtaa-tiedot
https://tietosuoja.fi/oikeus-vastustaa-kasittelya
https://tietosuoja.fi/oikeus-olla-joutumatta-automaattisen-paatoksenteon-kohteeksi

- Oikeus tietojen oikaisemiseen (16 artikla)

- Oikeus kasittelyn rajoittamiseen (18 artikla)

- Henkilotietojen oikaisua tai poistoa tai kasittelyn rajoitusta koskeva ilmoitusvelvollisuus (19 artikla arkistointitar-
koitusta koskien)

- Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (20 artikla arkistointitarkoitusta koskien)

- Vastustamisoikeus (21 artikla)

- 17 artiklassa (oikeus tulla unohdetuksi) todettu poikkeus tutkimus- ja arkistointitarkoituksia koskien edellyttden,
ettd oikeuden kdyttd todenndkoisesti estda kyseisen kasittelyn tai vaikeuttaa sitd suuresti.

Ota yhteys kotiseutuarkistoon (yhteystiedot alla), kun sinulla on tarve kayttaa oikeuksiasi.

Miten kotiseutuarkisto suojaa henkilotietojani padtymasta asiattomiin kasiin?

Analogisten arkistojen aineistot sdilytetdan valvotussa arkistotilassa. Digitaalisessa muodossa olevaa aineistoa sailytetaan
tietoturvallisesti asiattomien ulottumattomissa.

Paasy aineistonhallinnan tietojarjestelmiin, joilla hallitaan kotiseutuarkistoon luovutettujen aineistojen luettelo- ja kuvailu-
eli ns. metatietoa, on vain tata paasya tyotehtdviaan varten tarvitsevilla.

Yleisiin tietoverkkoihin vieddan metatietoa kotiseutuarkistossa sdilytettavista aineistoista tietosuojalainsdadannon salli-
massa laajuudessa. Elavien henkildiden osalta kerrotaan, kenen arkisto on luovutettu kotiseutuarkistoon, mutta tarkempia
sisdltotietoja ei kyseista arkistosta vieda tietoverkkoon silloin, kun ne sisdltdavat muiden eldvien henkildiden henkil6tietoja
kuin sen henkilon perustiedot, jonka toiminnan tuloksena arkisto on kertynyt.

Aineistoja kayttoon annettaessa kotiseutuarkisto huolehtii siitd, etta eldvien henkilGtietoja sisaltdvia asiakirjoja annetaan
asiakkaan kayttoon asiallisiin kdyttotarkoituksiin, Kayttdja sitoutuu kayttdmaan naitad aineistoja asiallisesti loukkaamatta
niitd henkildita, joita aineistot koskevat, tai ndiden laheisia.

Kun kdytan kotiseutuarkiston sdilyttdmia aineistoja, miten toimin, jotta kunnioitan tietosuojaa?

Kotiseutuarkisto vastaa siitd, ettd sen ohjeistus ja menettelyt ovat asianmukaiset. Asiakkaana saat kdytt66si salassa pidet-
tavaa ja arkaluonteisia tietoja tai henkilGtietoja sisaltavaa aineistoja vain selvitettyasi kirjallisesti kayttotarkoituksesi. Taman
hakemuksesi pohjalta kotiseutuarkistossa tehdaan paatos siitd, voidaanko ilmoittamaasi kayttotarkoitukseen antaa kayt-
t6On sitd aineistoa, johon kayttéoikeutta haet. Tilauslomakkeen allekirjoituksella sitoudut samalla tietojen asianmukaiseen
kayttoon: olemaan loukkaamatta niita, joita tieto koskee, tai ndiden laheisia.

Viime kadessa tiedon kayttdja voidaan saattaa vastuuseen tietosuojan rikkomisesta. Kiinnita siis huomiota siihen, mihin
sitoudut, ja toimi sen mukaan.

Muista, etta voit aina kysya neuvoa ja apua paitsi kotiseutuarkiston henkilostéltda myos tietosuojavaltuutetun toimistosta.
Miten toimin, jos epdilen tai havaitsen henkil6tietojani padtyneen asiattomiin kasiin?

Jos epadilet henkilotietojasi paatyneen kotiseutuarkiston kautta asiattomiin késiin, tee ilmoitus epdilystdsi/havainnostasi.
On olennaista, etta kerrot yksityiskohtaisesti havaintosi, ajankohdan ja mista yksittaisista tai laaja-alaisista asiattomiin kdsiin
levinneista tiedoista on kyse. Toimi viivytyksitta, jotta tilanne saadaan selvitettya ja korjattua mahdollisimman pian. Jos
kyse on vaarinkasityksesta, sekin on tarkeda oikaista mahdollisimman pian.

Jos kotiseutuarkistolla tai sita yllapitavalla kunnalla on tata tarkoitusta varten ilmoituslomake, kayta sitd. Muussa tapauk-
sessa kerro soveltuvin osin seuraavat asiat ilmoituksessasi, jonka voit toimittaa sdhkdpostitse kotiseutuarkiston vastuun-
alaiselle arkistonhoitajalle:
- paivamaara seka ilmoittajan nimi ja yhteystiedot
- ajankohta (pvm ja kelloaika tai mahdollisimman tarkasti), jolloin tieto, havainto tai epailys vaarinkaytoksen ta-
pahtui tai alkoi ja paattyi
- Kuinka epaily tai havainto vaarinkdaytoksesta syntyi? Mahdollisimman tarkka kuvaus tapahtumasta; mihin tie-
tojarjestelmaan, tapahtumaan, prosessiin tms. epailysi tai havaintosi liittyvat?
- Kuvaus kadonneista valineista (asiakirjat, tietokone, matkapuhelin, muistitikut jne)



- Kuvaus paljastuneista tai havinneista tiedoista. Onko elavia henkil6ita koskevien henkil6tietojen lisaksi kyse
arkaluonteisista tai salassa pidettavista tiedoista?

- Tapahtuman laajuus (yksittaista henkiloa koskevien tietojen laajuus tai kuinka montaa henkil6a koskee)

- Muut tiedot, joilla voi olla merkitysta asian selvittamiseksi (esim. arvio, kuka saattaisi olla kayttaja tai tekija)

- Lisatietoja antaa (nimi ja yhteystiedot, jos muu kuin ilmoittaja)

Kotiseutuarkistolla (kotiseutuarkistoa yllapitavalla yhdistykselld) on velvollisuus selvittda asia ja vastata sinulle. Jos et kui-
tenkaan saa vastausta tai olet tyytymaton vastaukseen, voit ottaa yhteytta tietosuojavaltuutetun toimistoon (www.tieto-
suoja.fi).

Miten voin luovuttaa asiakirjallisia aineistoja kotiseutuarkistoon ja miten tietosuojavaatimukset vaikuttavat luovutta-
miseen?

Kun luovutat oman, perheesi, sukusi, edustamasi yhdistyksen, mummon vintilta 16ytyneen lakkautetun yhdistyksen yms.
paikallista asiakirja-aineistoa kotiseutuarkistoon, toimi kotiseutuarkistosta annettavien erillisten ohjeiden mukaisesti.
Naissa ohjeissa on huomioitu tietosuoja: mm. luettelo- ja kuvailutietoihin tulee Iahtokohtaisesti valttaa kirjoittamasta ela-
vien ihmisten henkilGtietoja, jollei niiden kertominen ole aineiston kdytettavyyden kannalta valttamatonta ja jos kyse ei ole
arkaluonteisesta tai salassa pidettavista tiedoista.

Luovutuksen jalkeen kotiseutuarkistossa tarkistetaan aineiston ja luettelon kunto, tehdaan tarvittavat korjaustoimet ja li-
sdykset metatietoihin seka vieddan metatiedot tietojarjestelmaan seka sijoitetaan analoginen (perinteinen paperimuotoi-
nen) aineisto arkistotilaan ja digitaalinen aineisto digitaaliseen arkistoon. Vasta tdman jalkeen aineisto on annettavissa kiin-
nostuneiden kayttdon mahdollisten lainsadadanndsta johtuvin tai luovutussopimuksessa sovitun kadyttorajoituksin.

Mista saan lisdtietoja?
Kotiseutuarkiston ja sen vastuunalaisen arkistonhoitajan yhteystiedot:

Piia Haavisto
piia.haavisto@sakyla.fi
044 438 6605

Kotiseutuarkiston internet-sivut:
https://www.sakyla.fi/vapaa-aika/kotiseutuarkisto/
https://koylio-seura.fi/?page id=6510
https://sakyla-seura.fi/kotiseutuarkisto/

Yleista lainsaadannosta:
www.finlex.fi (mm. EU:n yleinen tietosuoja-asetus, kansallinen tietosuojalaki, arkistolaki)

Hyddyllisia sivuja: www.tietosuoja.fi www.arkisto.fi www.kotiseutuliitto.fi https://www.sakyla.fi/tietoa-kunnasta/tieto-

suoja/
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