SAKYLAN KUNTA Tietosuojaseloste

Rekisterinpitajan informointi
rekisterdidylle

EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
(2016/679), artiklat 13 ja 14

13.11.2025

Henkilorekisterin tiedot
1. Rekisterin nimi
Henkilostohallinnon henkilorekisteri

2. Henkilétietojen kasittelyn tarkoitus
Henkilostéhallinnon ja palvelussuhdeasioiden hoitaminen.

Rekisteriin rekisterdidyt ovat henkilditd, joilla on asiallinen yhteys rekisterinpitdjaan joko tyontekijana,
entisena tyontekijana, toimeksiannosta tyota tekevana tai toimeksiannosta tyota tehneena henkilona,
tyonhakijana, opiskelijana, harjoittelijana tai kunnan luottamushenkilona. Tyontekijalla tarkoitetaan myos
viranhaltijaa.

Rekisterissa olevia tietoja kunta kadyttaa suorittaessaan niita rekisteroityja koskevia tehtavia, jotka sille
lakien, virka- ja tydehtosopimusten seka erillisten paatosten ja maardysten perusteella kuuluvat. Rekisteria
kaytetadan myos tydovoiman hankintaan, henkildston sisdisen liikkkuvuuden tukemiseen, henkiloston
osaamistietojen yllapitoon, tyontekijoiden tyovalineena seka henkiléston johtamisen valineena.

3. Rekisterinpitdja
Sakylan kunta

4. Rekisterista vastaava viranhaltija, tehtavanimike ja yhteystiedot
Hallintojohtaja
Rantatie 268, 27800 Sakyla

5. Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot
Hallintopalvelusihteeri, arkistovastaava
Rantatie 268, 27800 Sakyla

6. Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
Ei
] Kylla

7. Henkil6tietojen kasittelyn lainmukaisuus
A)
L] Yleinen etu/Julkisen vallan kaytto
Lakisaateinen velvoite
Toimintaa ohjaava lainsdadanto:
Tietosuojalaki, EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999), Ty6sopimuslaki (55/2001),
Laki yksityisyyden suojasta ty6elamassa (759/2004), Arkistolaki (831/1994)
ja henkilostohallintoon liittyva muu erityislainsaadanto

Osoite: Puhelin: (02) 83 281 Sahkoposti: kirjaamo@sakyla.fi
Rantatie 268 Telefax: (02) 8328 316 www.sakyla.fi
27800 SAKYLA



Suostumus
Sopimuksen taytantéonpano

B)
Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri
L] Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtdvan rekisteri

)

Rekisterin tietoja kdytetdaan automatisoituihin yksittdispaatoksiin, profilointi mukaan lukien
Ei

L1 Kylla

Henkilorekisterin henkil6tiedot, tietoldhteet ja tietojen luovutus
8. Rekisterissa olevat henkil6tiedot

Kuvaus rekisterdityjen ryhmista ja henkilotietoryhmista
- tyontekijoiden ja muiden rekisteroityjen yhteystiedot
- virkaan, toimeen, vakanssiin tai tehtavaan liittyvat tiedot
- sivutoimeen liittyvat tiedot
- palkkaukseen liittyvat tiedot
- tyontekijaan liittyvat muut tiedot kuten osaamisenhallinta
- tutkinnot
- tydnhakijan tydsuhteen hoitamiseen liittyvat salassa pidettavat tukitoimet.

9. Rekisteritietojen ylldpitojarjestelmit (jarjestelmin/sovelluksen nimi/nimet):
- paperinen henkiloakti
- DNA vaihdepalvelu/puhelinluettelo
- Tiima tydajanseuranta
- sisdverkon suojattu/kayttooikeuksien rajoitettu verkkolevy

10. Rekisterissd on manuaalista (paperi)aineistoa
L1 Ei
Kylla

11. Rekisterin tietoldhteet
- rekisteroity itse
- rekisterdidyn esimies
- tydnhakuun liittyvat haastattelut
- henkilostohallinnolliset paatokset
- poliisiviranomainen
- Kela
- Valvira
-THL
- Vaestorekisterikeskus
- tyoterveyshuolto ja muut terveys- ja sairaanhoitopalvelujen tuottajat
- Keva
- vakuutusyhtiot
- verottaja
- tydvoimaviranomainen

12. Tietojen suojaamisen periaatteet
Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan arkistonmuodostussuunnitelmilla
ja tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisteriin sahkdisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niita
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paasee katsomaan vain siihen oikeutettu henkild. Jokainen kayttaja hyvaksyy Tietojen ja tietojarjestelmien
kayttoa ja salassapitoa koskevan sitoumuksen kayttooikeudet saadessaan.

13. Rekisterissa olevien henkilotietojen luovutus
Tietojen sddnndnmukainen luovutus
L1 Ei
Kylla
Minne:
Lain viranomaisen toiminnan julkisuudesta 16 §:n 3 momentin mukaan viranomaisen henkilérekisterista
saa antaa henkil6tietoja sisaltavan kopion tai tulosteen tai sen tiedot sahkdisessa muodossa, jollei laissa ole
toisin erikseen saadetty, vain jos luovutuksensaajalla on henkil6tietojen suojaa koskevien saanndsten
mukaan oikeus tallettaa ja kdyttaa sellaisia henkil6tietoja.

Tietojen luovutuksen peruste:
Tietoja luovutetaan eri viranomaisille lakien edellyttdmissa maarin erityisella lainsadnnoksella tai
rekisterdidyn suostumuksella.

14. Rekisterin tietojen siirto kolmanteen maahan tai kansainviliselle jarjestolle (EU:n tai Euroopan
talousalueen (ETA) ulkopuolelle
Ei
L Kylla

15. Henkil6tietojen sadilytysajat/Sailytysajan maarittdmiskriteerit
Sailytys toteutetaan Sakylan kunnan arkistonmuodostussuunnitelmien mukaisesti

16. Rekisterdidyn oikeudet
Rekisteroidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet 16ytyvat Sakylan kunnan kotisivuilta:
www.sakyla.fi/tietosuoja sekd kunnan kirjaamosta kirjaamo@saky|a.fi
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