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o Linkki Sakylan eAsiointi-portaaliin: https://sote.easiointi.fi/fi/web/sakyla-vaka

o Linkki myds Sakylan kunnan nettisivuilla www.sakyla.fi — Kasvatus ja opetus — Varhaiskasvatus — eAsiointi

o Kirjautumisen jalkeen nayto6lld ovat nakyvissa lapsesi, joilla on voimassa oleva sijoituspaatos
varhaiskasvatukseen. lImoita hoitoajat niin pitkalle kuin tiedat. Mikali hoitoaika on
muuttumaton, voit ilmoittaa ne heti vaikka koko kevaan ajaksi.

o Yldosassa ndytt6a voidaan vaihtaa kasiteltdvaa kuukautta. Jos kyseessa on arkipyha,
paivamaara nakyy punaisella. Jos paivakoti on kiinni tai paivalle ei voi kirjata, taustavéri on
harmaa. Kalenterissa kuluva pdiva on kehystetty.

o Kynéd-painikkeesta paastaan lisdéamaan ja muuttamaan hoitoaikoja.

o Huom! Jos lapsenne sijoituspaatos alkaa kuluvaa kuukautta seuraavan kuukauden puolella, on
siirryttava ko. kuukauteen ndyton oikeassa ylalaidassa olevaa nuolta klikkaamalla. Muuten
naytolla on nakyvissa teksti, ettei tietoja 16ydy ko. kuukaudelle.
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o Nayton alaosasta |6ytyy yhteenvetotiedot tarkasteltavan kuukauden lapsen ilmoitettujen
hoitotuntien (= varattavissa oleva tuntimaara), varattujen ja kaytettyjen tuntien maarista.
Yksittdisen viikkorivin perdssa on viikon yhteenlaskettu varhaiskasvatustuntien maara. Jos lapsi
osallistuu my0s esiopetukseen, on tuntimaaran alapuolella suluissa esiopetuksen tuntimaara.
Vaikka kuukausi vaihtuu kesken viikon ja ndyt6lla on ndkyvissa edellisen ja/tai seuraavan
kuukauden ko. viikoilla olevat hoitoajat, niita ei lasketa tarkasteltavan kuukauden tuntimaariin
mukaan. Viikon perdssa nakyvat myos kdytetyt tunnit sitd mukaa, kun lapselle on
hoitopaikassa kirjattu lasndolotunteja. Kaytetyt tunnit ndkyvat ilmoitettujen tuntien
alapuolella.

o Lapselle voidaan ilmoittaa hoitoaikoja tuleville viikoille, joita ei ole vield lukittu. Naytolla on
nakyvissa paivamaara ja kellonaika, mihin mennessa hoitoajat tulee ilmoittaa (torstai klo
12.00).

o llmoitettu/tallennettu viikko voidaan kopioida ja liittdd muokattavissa oleville viikoille.

o Vanhemmat saavat halutessaan sahkoépostiin muistutuksen ilmoittamisen lukkiutumisesta
kaksi pdivéa aiemmin.
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S kyé? Yleisimmat komentopainikkeet
s eAsiointi -portaalissa

4 speszes b 3 Nuolindppdimista vaihdetaan ndyt6lla nakyvaa kuukautta
& - Painikkeesta saadaan nakyviin yleinen sivun ohjeteksti
a -> Viikon hoitoajat lukittu, eiké niihin voi endd tehd3d muutoksia
- Viikon tiedot on tallennettu/léhetetty
- Kyna-ikoni avaa muokkaustilan, jossa hoitoajat annetaan
_ -> Pluspainikkeella lisataan kellonaikapari-kentat yksittdisen paivan sisalla
T - Roskakori-painikkeella poistetaan annettu tieto

[ - kopiointi- ja Liittdminen -ikonit

1) Fitks poissaclo | > Painikkeen avulla voidaan tehda yhtéjaksoinen pitka poissaolo

- - Painikkeella kidynnistetdan sivun tulostus
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* llmoitetut ja toteutuneet tunnit:

o llmoitettu tuntimaara on tdhan mennessa ilmoitettu kuluvan kuukauden tuntien maara.
Jos aiemmin ilmoitettuja tunteja muutetaan, lasketaan ilmoitetut tunnit uudestaan
tallennuksen yhteydessa.

o Jéljelld oleva tuntimaara kertoo vield ilmoitettavissa olevan tuntimaaran, jolloin
varatuista tunneista on vahennetty ilmoitetut tunnit.

o Kéytetyt tunnit -sarakkeessa on lapselle hoitopaikassa kirjatut lasndolotunnit. Kaytetyt
tunnit kertyvat sitd mukaa, kun hoitopaikassa kirjataan lapselle lasndolokirjauksia.
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¢ llmoitettavat poissaolot:
o Jos lapsi on poissa, anna valinta Poissa-kenttdan ja valitse poissaolon syy:
o Ennalta ilmoitettu poissaolo = Valitaan, kun poissaolo on etukateen tiedossa
o Sairaus = Valitaan, jos sairauspoissaolo on etukateen tiedossa (esim. sairaalakaynti)
o Poissa - Ei kdytossd, dld kdyta tata vaihtoehtoa

o Akilliset poissaolot, esim. sairastumiset ilmoitetaan puhelimitse suoraan
varhaiskasvatuspaikkaan.

¢ Tulostaminen

o Nayton yldlaidassa on Tulostus-painike, jolla saadaan naytolld nakyvan kuukauden hoitoajat

tulostettua.
o Tulostettava sivu avautuu uudelle valilehdelle

o Helpoin tapa tulostaa sivu on klikata hiiren oikeaa painiketta ja valita tulosta/print.
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