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Henkil6rekisterin tiedot
1. Rekisterin nimi
Kurssien tai ryhmien hallintajarjestelman henkil6tietokanta (Hellewi)

2. Henkilétietojen kasittelyn tarkoitus
Jarjestelmadan rekisterdidaan vain asioiden hoitamisen kannalta ja rekisterdityjen oikeusturvan kannalta
tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt henkilot ovat asianosaisia kasiteltdvissa asioissa, jotka rekisteroidaan
jarjestelmaan.

Rekisterissa olevat opettajia tai ryhman vetdjia koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia, jotta
heidat saadaan riittavan tarkasti yksiloitya palkantilauksia varten.

Rekisterissa olevat ryhmien osallistujia koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia, jotta
osallistujat saadaan riittavan tarkasti yksiloitya kursseille/ryhmiin ja jotta osallistumismaksut kohdentuvat
oikein.

Jos osallistuja on alaikdinen, rekisteriin tallennetaan huoltajan tiedot, jotta laskutus voidaan kohdentaa
oikein. Mikali taysi-ikdinen henkil6 haluaa laskunsa esim. tyénantajalle, voi han ilmoittaa tyénantajan tiedot
laskun lahettdamista varten.

Lisdksi kerataan asiakaspalvelun, toiminnan suunnittelun ja tilastoinnin kannalta tarpeellisia tietoja.
Rekisterissa tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia, valtionhallinnon ja kaupungin viranomaisten
edellyttamien tilastotietojen tuottamista varten.

3. Rekisterinpitija
Sakylan kunta

4. Rekisterista vastaava viranhaltija, tehtdavanimike ja yhteystiedot
Paivi Osterman, sivistysjohtaja, Sikyldn kansalaisopiston rehtori
paivi.osterman@sakyla.fi, puh. 044 5170 008

5. Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot
hallintopalvelusihteeri Sini Rekola
sini.rekola@sakyla.fi, puh. 02 8328 446

6. Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
Ei
1 Kylla
Tarvittaessa lisatietoa ulkoistetusta kasittelysta:
Kirjoita tekstia napsauttamalla tai napauttamalla tata.

7. Henkilétietojen kasittelyn lainmukaisuus
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A)

[ Yleinen etu/Julkisen vallan kaytto
Lakisaateinen velvoite
Suostumus

1 Sopimuksen taytantdonpano

B)
Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri
L] Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtavan rekisteri

Henkil6rekisterin henkil6tiedot, tietoldhteet ja tietojen luovutus

8.

10.

11.

12.

Rekisterissa olevat henkiltiedot

Kuvaus rekisterdityjen ryhmista ja henkilotietoryhmista

Sukunimi ja kutsumanimi pakolliset.

Henkilotunnus opettajille pakollinen.

Henkilotunnus ryhman osallistujalle pakollinen henkilon yksildimiseksi ja laskutusta varten.

Mikali osallistuja on alaikdinen, huoltajan henkil6tunnus on pakollinen.
Osoite tai huoltajan osoite postitusta varten pakollinen.

Kotikunta tilastointia varten.

Puhelinnumero pakollinen kurssimuutoksista tiedottamista varten.

Sahkopostiosoite ilmoittautumisen vahvistusilmoitusta ja tiedottamista varten.
Lisaksi opistoilla:

Tutkinto tilastointia varten (OPH).

Paaasiallinen toiminta tilastointia varten (OPH).

Aidinkieli tilastointia varten pakollinen (OPH).

Sukupuoli tilastointia varten pakollinen (OPH).

Rekisteritietojen ylldpitojarjestelmit (jarjestelmin/sovelluksen nimi/nimet):
Kirjoita tekstia napsauttamalla tai napauttamalla tata.

Rekisterissa on manuaalista (paperi)aineistoa
O Ei
Kylla

Rekisterin tietoldhteet
Kurssien/ryhmien osallistujien tietoja ylldpidetdan asianosaisilta saaduilla tiedoilla kurssille/ryhmaéan
kirjautumisen yhteydessa.

Opettajan tiedot saadaan opettajalta kurssin/ryhméan opettajaksi/vetajaksi palkkaamisen yhteydessa.

Tietojen suojaamisen periaatteet

Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan palveluntarjoajan sisdiseen viranomaiskayttoon, johon kayttajille
madritelladn kayttdjaryhmakohtaiset (hallinto, padtoimiset opettajat, tuntiopettajat ja ilmoittautumisten
vastaanottajat) kayttéoikeudet.

Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niistd tehtavista, joita varten hanelle on mydnnetty
kayttooikeus. Samalla poistetaan kayttajatunnus.
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Jarjestelmaa kaytetaan verkkoymparistéssa aina SSL-suojatussa yhteydessa. Jarjestelman palvelinlaitteet
sailytetdan lukitussa tilassa, johon on paasy vain atk-henkilostolla. Tietokoneet, joilla jarjestelmaa
kdytetdan, sijaitsevat valvotuissa tiloissa.

Palveluntarjoaja huolehtii jarjestelman tietojen varmuuskopioinnista sdannollisesti.

13. Rekisterissa olevien henkil6tietojen luovutus
Tietojen sddanndnmukainen luovutus
L1 Ei
Kylla
Minne:
Sakylan kunnan vapaa-aikasihteeri ja hallintopalvelusihteeri

Tietojen luovutuksen peruste:
Uimakouluilmoittautumisten laskutus, vain kunnan sisdiseen kayttoon.

14. Rekisterin tietojen siirto kolmanteen maahan tai kansainviliselle jarjestolle (EU:n tai Euroopan
talousalueen (ETA) ulkopuolelle
Ei
L1 Kylla

15. Henkil6tietojen sadilytysajat/Sailytysajan maarittamiskriteerit
Sailytys toteutetaan Sakylan kunnan arkistonmuodostussuunnitelmien mukaisesti

16. Rekisterdidyn oikeudet
Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet 10ytyvat Sakylan kunnan kotisivuilta:
www.sakyla.fi/tietosuoja sekad kunnan Kirjaamosta.

Osoite: Puhelin: (02) 83 281 Séhkoposti: kirjaamo@sakyla.fi
Rantatie 268 Telefax: (02) 8328 316 www.sakyla.fi
27800 SAKYLA


http://www.sakyla.fi/tietosuoja

