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Henkil6rekisterin tiedot
1. Rekisterin nimi
Palkka- ja henkilostohallinnon rekisteri (manuaaliset aineistot mukaan lukien)

2. Henkilétietojen kasittelyn tarkoitus
Ty06- ja virkasuhteisten palkansaajien palkka- ja palvelussuhdeasioiden hoitaminen, palkkionsaajien ja
toimeksiantosuhteisten palkkioiden kasittely, luottamushenkildiden palkkioiden kasittely seka
lakisaateisten tydnantajavelvoitteiden hoitaminen

3. Rekisterinpitdja
Sakylan kunta

4. Rekisterista vastaava viranhaltija, tehtavanimike ja yhteystiedot
Talous- ja hallintojohtaja
Rantatie 268, 27800 Sakyla

5. Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot
Palkkasihteerit

Rantatie 268, 27800 Sakyla

6. Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
Ei
L1 Kyllg

7. Henkilétietojen kasittelyn lainmukaisuus
A)
L] Yleinen etu/Julkisen vallan kayttd
Lakisdateinen velvoite
Suostumus
Sopimuksen taytantdéonpano

B)
Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri
L] Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtdvan rekisteri

Henkilorekisterin henkil6tiedot, tietoldhteet ja tietojen luovutus
8. Rekisterissa olevat henkilétiedot
Palkansaajat, jotka ovat tyo- tai virkasuhteessa rekisterinpitdjaan ja henkilot, joiden kanssa on tehty
palkkio- tai toimeksiantosopimus. Tietoina henkildiden perustiedot (esim. henkilotieto, osoite, pankkitili,
verokorttitieto, jdisenmaksu- tai luottamushenkilémaksutieto), palvelussuhteen alkamis- ja paattymispaivat,
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palkkaustiedot, elakelaki, palkansaajien vuosilomatiedot ja palkanmaksua ohjaavat keskeytystiedot
(poissaolotiedot, koulutustiedot), jarjestelman kaytén aikana muodostuvat henkildhistoriatiedot.

9. Rekisteritietojen ylldpitojarjestelmit (jarjestelmin/sovelluksen nimi/nimet):
Personec F

10. Rekisterissd on manuaalista (paperi)aineistoa
L1 Ei
Kylla

11. Rekisterin tietoldhteet
Henkil6tiedot palkansaajalta/palkkionsaajalta/toimeksiantosopimuksen tekijalta.
Palkkaustiedot/palkkion maksatustiedot/toimeksiantosuhteen maksuperustetiedot esimiehilta tai
hallintokuntien paatoksista.
Tietolahteind myds tydvuorosuunnittelujarjestelma Titania, paivahoitojarjestelma Pro Consona ja
kansalaisopiston Hellewi-jarjestelma. Tietoja jarjestelmaan tallentavat palkkasihteerit.

12. Tietojen suojaamisen periaatteet
Tietojen sailytysta, arkistointia, hdvittamista ja muuta kasittelya ohjataan arkistonmuodostussuunnitelmalla
seka tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisteriin sdhkoisesti tallennettuja tietoja paasee
kasittelemaan/katsomaan palkkasihteerit (edellyttdd henkilkohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa).
Manuaalinen aineisto tyontekijoiden tyopisteessa, lukitussa tilassa, havittaminen silppuamalla.

13. Rekisterissa olevien henkil6tietojen luovutus
Tietojen sadanndnmukainen luovutus
LI Ei
Kylla
Minne:
Saannolliset luovutukset pankkien maksupalveluun, verottajalle, Kevaan, Kelaan, ammattiliitoille,
vakuutusyhtiélle, Tilastokeskukselle, Tyottémyysvakuutusrahastolle, luottamushenkilémaksut puolueille,
ulosottopidatykset ulosottoviranomaiselle. Julkisia henkil6tietoja luovutetaan erikseen pyydettdessa.

Tietojen luovutuksen peruste:
Ohjaava lainsdadanto6 ja maaraykset

14. Rekisterin tietojen siirto kolmanteen maahan tai kansainviliselle jarjestélle (EU:n tai Euroopan
talousalueen (ETA) ulkopuolelle
Ei
L Kylla

15. Henkil6tietojen séilytysajat/Sailytysajan maarittamiskriteerit
Sailytys toteutetaan Sakylan kunnan arkistonmuodostussuunnitelmien mukaisesti

16. Rekisterdidyn oikeudet
Rekisteroidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet 16ytyvat Sakylan kunnan kotisivuilta:
www.sakyla.fi/tietosuoja sekad kunnan Kirjaamosta.
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